4. szamu melléklet
Visontai Kozségi konyvtar
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatahoz

VISONTAI KOZSEGI KONYVTAR
GYUJTOKORI SZABALYZATA

A Gylijtékori Szabalyzat megalkotasanak célja, hogy meghatarozza azokat az
elveket, amelyek alapjan a Kozségi Konyvtar gyljteményszervezése torténik. A
gylijteményszervezés magaba foglalja az allomany gyarapitasat és a tervszer(i
apasztast. E két szorosan Osszefliggd tevékenység formalja a konyvtar
allomanyat. A gyiijteményszervezés, allomanyalakitds az alapja a kiilonb6zo
konyvtari szolgaltatasoknak. Az allomanyalakitds elveit a konyvtar altal
ellatando feladatok és az olvasoi igények egyiittesen hatarozzak meg.

Gyitijtokore:

Anyagi forrasaihoz mérten a helyi lakossag, valamint a konyvtar funkcidjanak
megfeleléen valogat a Magyarorszagon, magyar nyelven megjelend
ismeretterjeszté  és  szorakoztatdé — nyomtatott  dokumentumokbol  és
kiadvanyokbdl.

A feladatoknak megfeleléen gy(ijtokore altalanos jellegi. Gytjti a lakossag
miivelddéséhez sziikséges ismeretterjesztd muveket, szépirodalmat €s nem
utols6 sorban az Altalanos és kozépiskolai tananyaghoz kapcsolddo
szakirodalmat. Tovabba gyljti a kozség mezdgazdasagi jellegének megfelelo
szakirodalmat, a helyi igényeket kielégité szinvonalon és aranyban. Figyelembe
véve, hogy a kdnyvtarat sok gyerek latogatja, ezért fontos a gyermek és ifjusagi
irodalom gyftijtése.

A Konyvtar tajékoztatasi okokbdl teljességre torekedve gyijti:

— minden tudomany- és szakteriilet altaldanosan tajékoztaté alapveto
kézikonyveit, zsebkonyveit, torténetét feldolgozo, dsszefoglald miiveit,

— amagyar és a vilagirodalom klasszikus irdinak miveit,

— az altalanos és kdzépiskolak kotelezd olvasmanyait,

— valamint a konyvtar hasznaldinak igényeit figyelembe véve a kortars
magyar ¢s kiilfoldi irok miiveit.



A Konyvtar helyismereti okokbol teljességre torekedve gyijti:

— a Visonta és kornyékére vonatkozé irodalmat, helyismereti ¢és
helytorténeti miiveket,

— a Visontan sziiletett, élt és itt jelentds szerepet jatszd személyek életével
kapcsolatos dokumentumokat.

A helyismereti gyljtés célja az, hogy a Konyvtar altal szolgaltatasokkal lefedett
térség szellemi orokségének gyijtésével, megorzésével és kozreadasaval képes
legyen kielégiteni a helytorténeti érdeklddést.

A Konyvtar valogatva gyiijti:

— audiovizualis dokumentumokat (CD, hangos konyv),
— szamitogéppel olvashatd adathordozokat (CD, DVD),
— atlaszokat,

— nyelvi szotarakat,

— krimiket,

— romantikus irodalmat.

A téritésmentesen elérhetd elektronikus dokumentumokhoz hozzaférést
biztositunk.

A gyiijtokorbol kizart dokumentumok:

— kéziratok (kivéve a telepiilésre vonatkoz0),
— egy-egy tudomanyagat felsdfokon targyalo irodalom.

A kiadvanyok példanyszamai:

— szépirodalmi, ismeretterjesztd és ifjusagi konyvek: 1-2 példany

— kézikonyvek, folyoirat: 1-1 példany

— 4ltalanos- és kozépiskolai kdtelezo olvasmanyokat emelt darabszamban
gyljti a Konyvtar



A gylijtés modja:

A konyvtar allomanya gyarapodhat vétel, ajandék, csere és adomany formajaban
is.

A dokumentumok beszerzési forrasai:

— A Konyvtarellato Kozhasznt Térsasdg (a kiadott allomanygyarapitasi
segédletek szerint),

— konyvesboltok,

— konyvkereskedok,

— kozvetleniil a kiado,

— online katalogusok.

Az allomany nyilvantartasa:

A beérkezett dokumentumokat 3 munkanapon beliil kell az dlloményba venni, €s
az eldiras szerint cim- és csoportos leltarkonyvet vezetni az MSZ 3448-78
szerint.

Feltaras modja:

A feltaras érdekében a konyveket szak- és betlirendes raktari jelzettel latjuk el.
A konyveket a konyvtar a Corvina katalogus segitségével tartja nyilvan és teszi
elérhetdvé az olvasdk szamara.

A dokumentumok szabadpolcon talalhatok.

Az apasztas szempontjai:
Tervszerii allomanyapasztds

A konyvtar rendeltetésszerii feladatainak ellatasara alkalmatlanna valt
dokumentumait ki kell vonni. Tehat torolni kell az elavult és f616s példanyokat.
Tartalmi elavulasrdl akkor beszEliink, ha dokumentumban foglalt ismeretanyag
tudomanyos vagy vilagnézeti szempontbol tulhaladottd valt. Nem hasznosithato,
mert a benne foglaltak megvaltoztak. Fo6los példanynak az a dokumentum



minosiil, amelyik irant az olvaséi igény megcsappan, vagy ami — a konyvtar
funkcidjanak megvaltozasa miatt — nem tartozik a gytijtékorbe.

Egyéb apasztds

A koényvtar allomanyat a tervszerii apasztas mellett csokkenteni kell az alabbi
okok miatt:

— hasznalat kézben megrongalodott,

— olvasonal maradt (az olvasé kartéritési kotelezettsége mellett),

— megsemmisiilt,

— allomanyellenérzéskor hidnyzott.

A t6rlés lebonyolitasat torlési jegyzéken kell rogziteni!

Az allomany ellendrzése a 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM egyiittes rendelet szerint
torténik.

A gylijtokor 6sszehangolasat a konyvtaros mindenkori feladatanak tekinti. A
szabalyzat a jovahagyas napjan 1ép életbe.

Visonta, 2018. januar 15.
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Varadi Zsoltné
konyvtaros

A Kényvtar gyiijtékori szabalyzatat Visonta Kozségi Onkormanyzat
Képviselétestiilete a 19/2018. (I1.22.) Ok. Hatarozataval elfogadta.

Visonta, 2018. januar 22.
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Szarvas Laszlo
polgarmester



